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Area de Formagdo N2 de Postos de Trabalho Postos de Trabalho

Atribui¢des/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categoria Académica e /ou Ocupados Vagos TOTAL
Profissional Total a) b) C) a) b) C)
Eleitos Locais Eleitos locais 4 4 0 0 0 0 0 0
Membros dos Gabinetes de Apoio Pessoal Membros dos Gabinetes de Apoio Pessoal 5 5 0 0 0
Dirigentes Chefias de Divisdo Municipais 9 9 0 0 1 1 0 0 10
Chefias de Unidades Técnicas 2 2 0 (1] 1 1 0 0 3
TOTAL 20 20 0 0 2 2 0 0 22
Contabilidade — Propde acgbes que visem o apoio a tomada de decisdes ao nivel superior no|Técnico Superior Contabilidade, Gestdo e 3 3 0 0 2 2 0 0 5
dominio financeiro, nomeadamente no que concerne a obtencgdo, utilizagdo e controlo de Administragdo

recursos financeiros; planifica, organiza e coordena a execugdo da contabilidade, respeitando as|
normas legais e os principios contabilisticos geralmente aceites; exerce fungdes de|
consultadoria em matéria de ambito financeiro; assume a responsabilidade pela regularidade]
técnica nas areas contabilisticas e fiscal; verifica toda a actividade financeira, designadamente o
cumprimento dos principios legais relativos a arrecadagdo das receitas e a realizagdo das
despesas; organiza e verifica a elaboragdo dos documentos previsionais, suas revisdes e
alteragdes, bem como os documentos de prestagdo de contas; acompanhamento e participagdol
na organizagdo de processos de candidatura a financiamentos comunitérios, fungGes de|
secretariado.

Veterinario — Colaborar na execucio das tarefas de inspecgdo higio-sanitaria e controlo higio- |Técnico Superior Medecina Veterindria 0 0 0 0 1 1 0 0 1
sanitario dasinstalagdes para alojamento de animais, dos produtos de origem animal e dos
estabelecimentos comerciais ou industriais onde se abatam, preparem, produzam,
transformem, fabriquem, conservem, armazenem ou comercializem animais ou produtos de
origem animal e seus derivados; emitir parecer, nos termos da legislagdo vigente, sobre as
instalagdes e estabelecimentos referidos na alinea anterior; elaborar e remeter, nos prazos
fixados, a informagdo relativa ao movimento nos onecronoldgico dos animais; notificar de
imediato as doengas de declaragdo obrigatéria e adoptar prontamente as medidas de
profilaxia determinadas pela autoridade sanitaria veterinaria nacional sempre que sejam
detectados casos de doengas de cardcter epizodtico; emitir guias sanitarias de transito;
participar nas campanhas de saneamento ou de profilaxia determinadas pela autoridade
sanitaria veterinaria nacional do respectivo municipio; colaborar na realizagdo do
recenseamento de animais, de inquéritos de interesse pecuario e ou econémico e prestar
informagdo técnica sobre abertura de novos estabelecimentosde comercializagdo, de
preparagdo e de transformagdo de produtos de origem animal.

Gestdo Urbanistica — Assegurar a organizagdo de todos os processos relativos a gestdo|Técnico Superior 1 1 0 0 0 0 0 0 1
urbanistica no sentido de garantir o cumprimento das normas e procedimentos, e a
conformidade dos documentos; Garantir que todos os antecedentes, quando existirem, sdo|
anexados aos processos de forma organizada e por ordem cronoldgica; controlar os circuitos|
dos processos, garantindo o seu correcto encaminhamento nos termos constantes dos PT e das|
IT do sistema de gestdo da qualidade.




Area de Formagdo N2 de Postos de Trabalho N2 de Postos de Trabalho
Atribui¢des/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categoria Académica e /ou Ocupados Vagos TOTAL

LT Total a) b) ¢ Total a) b)

Patriménio — Organizar e manter actualizado o inventario e cadastro dos bens do municipio e |Técnico Superior Sociologia 1 1 0 0 0 0 0 0 1
sua afectagdo;Proceder ao registo de todos os bens, designadamente obras de arte, mobilidrio
e equipamentos existentes nos servicos ou cedidos pela Cdmara Municipal a outros
organismos do Estado;Promover a inscrigdo nas matrizes prediais e na conservatdria do registo
predial de todos os bens préprios imobilidrios do municipio;Acompanhar todos os processos de
inventariagdo, aquisigdo, transferéncia, abate, permuta e alienagdo de bens méveis e imdveis
da Cadmara Municipal, atentas as regras estabelecidas pelo POCAL e demais legislagdo
aplicavel;Informar a Divisdo de Informatica das alteragbes ao patriménio municipal para
actualizagdo no SIG;Estabelecer e fiscalizar o sistema de responsabilizagdo sectorial pelos bens
afectos a cada servigo;Proceder ao inventdrio anual;Proceder a conferéncias fisicas - coordenar
as verificagBes periddicas e parciais, de acordo com as necessidades do servico e em
cumprimento do plano anual de acompanhamento e controlo que deve propor ao 6rgdo
executivo;Fornecer ao servigo competente os elementos necessérios ao estabelecimento de
sistema de seguros adequado ao patriménio;Desenvolver todas as tarefas que Ihe forem
atribuidas por despacho superior.

Coordenagdo de Seguranga na Construgdo Civil — As fungBes descritas nos termos do Decreto-|Técnico Superior Arquitectura e Urbanismo e 1 1 0 0 0 0 0 0 1
Lei n.2 273/2003, de 29 de Outubro, nomeadamente Coordenagdo de seguranga na fase de| formacdo especializada em

projecto, com elaboragdo de planos de seguranga e salde e compilagBes técnicas, e Coordenacdo de Seguranga na

coordenagdo de seguranga na fase de obra com validagdo de planos de seguranca e Construgao Civil

acompanhamento de obra; Estudos, projectos, planos e actividades de consultoria, gestdo e|
direc¢do de obras, planificagdo, coordenagdo e avaliagdo, reportadas ao dominio da
arquitectura, o qual abrange a edificagdo, o urbanismo, a concepgdo e desenho do quadro|
espacial da vida da populagdo, visando a integragdo harmoniosa das actividades humanas no|
territério, a valorizagdo do patriménio construido e do ambiente, em conformidade com o
definido na Lei n.2 31/2009, de 3 de Julho e no nimero 3 do artigo 42.2 do Estatuto da Ordem
dos Arquitectos aprovado pelo Decreto-Lei n.2 176/98, de 3 de Julho.

Arquitectura - Estudos, projectos, planos e actividades de consultoria, gestdo e direccdo de|Técnico Superior Arquitectura 5 5 0 0 0 0 0 0 5
obras, planificagdo, coordenagdo e avaliagdo, reportadas ao dominio da arquitectura, o qual
abrange a edificagdo, o urbanismo, a concepgdo e desenho do quadro espacial da vida da
populagdo, visando a integragdo harmoniosa das actividades humanas no territério, a
valorizagdo do patriménio construido e do ambiente, em conformidade com o definido na Lei
n.2 31/2009, de 3 de Julho e no numero 3 do artigo 42.2 do Estatuto da Ordem dos Arquitectos|
aprovado pelo Decreto-Lei n.2 176/98, de 3 de Julho.




Area de Formagio N2 de Postos de Trabalho N2 de Postos de Trabalho

Atribuigdes/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categoria Académica e /ou Ocupados Vagos

Profissional Total| a) | b) | ¢ |[Total| a) | b) | o
Técnico Superior Arquitectura 0 0 0 0 1 1 0 0 1

Modernizagdo Administrativa e Parcerias/Projectos — Recolha, selec¢do e tratamento de
informagdo que habilite os 6rgdos municipais na tomada de decisdo sobre diversas areas da
actividade municipal; Avaliar, elaborar e coordenar estudos e projectos autdrquicos
submetidos e a submeter a programas comunitdrios de apoio; apoio na elaboragdo de
projectos passiveis de apoio financeiro no ambito de programas nacionais e comunitarios;
estabelecer contactos com organismos internacionais relacionados com a promogdo de
investimentos no Concelho; acompanhamento dos processos relativos a participagdo do
municipio em organismos e reuniBes internacionais de natureza politica, econdmica e
cultural; acompanhamento do funcionamento de outras organizages a que o municipio ndo
pertenca mas cuja actividade tenha interesse. Acompanhamento e controlo do
desenvolvimento de vdérios projectos e acgdes do plano de actividades; Coordenar a
compatibilizagdo do plano de actividades com o orcamento; Coordenar e controlar a
apresentacdo de candidaturas e contratos-programa, bem como qualquer outro tipo de
projecto extraordinario; Estudar e propor medidas que melhorem o funcionamento, a eficacia
e a funcionalidade dos servicos; Dar parecer sob pospostas de regulamentos e normas de
procedimento internos visando a melhoria da eficiéncia; Colaborar nos estudos e propor os
procedimentos tendentes a desmaterializacdo dos processos internos dos diversos sectores;
Diagnosticar as necessidades de formagdo adequada ao processo de desmaterializagdo
processual; Colaborar e propor medidas de modernizagdo que facilitem e garantam no futuro
os procedimentos tendentes a certificagdo da qualidade dos diversos servigos; Identificar e
propor medidas tendentes a simplificagdo dos procedimentos, evitando circuitos fechados e
formalismos desnecessarios ou contra producentes; Sensibilizar e provocar a adesdo dos
funcionarios para as vantagens da simplificagdo dos procedimentos, através de edigdo de
brochuras, cartazes, realizagdo de campanhas ou outros eventos; Propor as iniciativas de
desenvolvimento sustentavel do concelho, no dmbito e implementagdo da Agenda Local XX,
bem como a adesdo aos principios da Carta Aalborg.




Area de Formagdo N2 de Postos de Trabalho N2 de Postos de Trabalho

Atribui¢des/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categoria Académica e /ou Ocupados Vagos TO
LT Total a) b) ¢ Total a) b)
Engenharia Civil — Elaborag3o de informacio e pareceres de caracter técnico sobre processos |Técnico Superior Engenahria Civil Municipal 9 7 2 0 8 7 1 0 17
e viabilidade de construgdo; concepgdo e realizagdo de projectos de obras, tais como edificios, Engenharia Técnica Civil
preparando, organizando e superintendendo a sua construgdo manutengdo e reparagao; Engenharia Civil

concepgdo de projectos de estrutura e fundagdes, escavagdo e contengdo periférica, redes
interiores de agua e esgotos, rede de incéndio e rede de gas; concepgdo e analise de projectos
de arruamentos, drenagem de aguas pluviais e de aguas domesticas e abastecimento de
aguas relativos a operagBes de loteamentos urbanos; estudo, se necessario, do terreno e do
local mais adequado para a construgdo da obra; execugdo dos calculos, assegurando a
residéncia e a estabilidade da obra considerada, e tendo em atengdo factores como a natureza
dos materiais de construgdo a utilizar, pressdes de agua, resisténcia aos ventos, a sismos e
mudangas de temperatura; preparagdo do programa e coordenagdo das operagdes a medida
que os trabalhos prosseguem; preparagdo, organizagdo e superintendéncia dos trabalhos de
manutencgdo e reparagdo de construgdes existentes; fiscalizagdo e direcgdo técnica de obras;
realizagdo de vistorias técnicas; colaboragdo e participagdo em equipas multidisciplinares para
elaboragdo de projectos para obras de complexa ou elevada importancia técnica ou
econdmica; concepgao e realizagdo de planos de obras, estabelecendo estimativas de custo e
orgamentos, planos de trabalho e especificagbes, indicando o tipo de materiais, maquinas e
outros equipamentos necessarios; preparagdo dos elementos necessarios para langamento de
empreitadas nomeadamente elaboragdo do programa de concurso e caderno de encargos;
Realizagdo de vistorias.

Arquivo — Estabelecer e aplicar critérios de gestdo de documentos; avaliar e organizar a|Técnico Superior Administragdo Regional e 1 1 0 0 0 0 0 0 1
documentagdo de fundos publicos e privados com interesse administrativo, probatério e Autarquica/pds-graduagdo
cultural, tais como documentos textuais, cartogréficos, dudio-visuais e legiveis por maquina, de Ciéncias Documentais

acordo com sistemas de classificagdo que define a partir do estudo da instituicdo produtora da
documentagdo; orientar a elaboragdo de instrumentos de descrigdo da documentagdo, tais|
como guias, inventdrios, catdlogos e indices; apoiar o utilizador, orientando-o na pesquisa de
registos e documentos apropriados; promover acg¢bes de difusdo, a fim de tornar acessiveis as|
fontes; executar ou dirigir os trabalhos tendo em vista a conservagdo e o restauro de|
documentos; coordenar e supervisionar o pessoal afecto a fungdo publica de apoio técnico de
arquivista.




Area de Formagio N2 de Postos de Trabalho N2 de Postos de Trabalho

Atribui¢des/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categoria Académica e /ou Ocupados Vagos TOTAL
Profissional Total| a) | b) | ¢ |[Total| a) | b) | ¢
Servico Social — Colaborag&o na resolucdo de problemas de adaptagio e readaptagdo social [Técnico Superior Servico Social 5 5 0 0 0 0 0 0 5
dos individuos, grupos ou comunidades, provocados por causas de ordem social, fisica ou Gestdo de Marketing

psicoldgica, através da mobilizagdo de recursos internos e externos, utilizando o estudo, a
interpretacdo e o diagndstico em relagdes profissionais, individualizadas, de grupos ou de
comunidade; deteccdo de necessidades dos individuos, grupos e comunidades; estudo,
conjuntamente com os individuos, das solugdes possiveis do seu problema, tais como a
descoberta do equipamento social de que podem dispor, possibilidade de estabelecer
contactos com servigos sociais, obras de beneficéncia e empregadores; colaboragdo na
resolugdo dos seus problemas, fomentando uma decisdo responsavel; ajuda os individuos a
utilizar o grupo a que pertencem para o seu proprio desenvolvimento, orientando-os para a
realizagdo de uma acgdo util a sociedade, pondo em execugdo programas que correspondem
aos seus interesses; auxilio das familias ou outros grupos a resolverem os seus proprios
problemas, tanto quanto possivel através dos seus proprios meios, e a aproveitarem os
beneficios que os diferentes servigos lhes oferecem; tomada de consciéncia das necessidades
gerais de uma comunidade e participagdo na criacdo de servigos préprios para as resolver, em
colaboragdo com as entidades administrativas que representam os varios grupos, de modo a
contribuir para a humanizagdo das estruturas e dos quadro sociais; realizagdo de estudos de
caracter social e reunides de elementos para estudos interdisciplinares; realizagdo de
trabalhos de investigagdo, em ordem ao aperfeicopamento dos métodos e técnicas
profissionais; aplicagdo de processos de actuagdo, tais como entrevistas, mobilizacdo dos
recursos da comunidade, prospecgdo social, dinamizagdo de potencialidades a nivel individual,
interpessoal e intergrupal.

Ambiente — Andlise estudos e emissdo de pareceres sobre assuntos que lhe sdo submetidos,|Técnico Superior Engenharia do Ambiente 2 2 0 0 0 0 0 0 2
para tratamento a luz das ciéncias do ambiente; elaboragdo de propostas fundamentadas de Recursos Florestais
solugdo de problemas concretos na drea ambiental; preparagdo elaboragdo e acompanhamento]
de projectos ambientais, designadamente campanhas de sensibilizagdo e educagdo ambiental;
bem como medidas e acgdes de monitorizagdo, controlo, gestdo e protec¢do ambiental,
nomeadamente no dmbito das areas classificadas, da biodiversidade, de residuos sdlidos,
indicadores ambientais, espagos verdes e recursos; Participacdo com eventual coordenagdo em
equipas interdisciplinares compostas por técnicos superiores ou outros; intervengdo no didlogo|
com outros ramos de especialidades para prossecugdo de objectivos com conteldo]
pluridisciplinar; Implementagdo de Sistemas de Gestdo Ambiental (SGA).




Area de Formagdo N2 de Postos de Trabalho N2 de Postos de Trabalho

Atribui¢des/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categoria Académica e /ou Ocupados Vagos
LT Total a) b) ¢ Total a) b)
Engenharia Geogréfica - Criar aplicagdes na drea do SIG que forem solicitadas e autorizadas; |Técnico Superior Engenharia 3 3 0 0 0 0 0 0 3
Assegurar a funcionalidade do SIG, a sua actualizagdo permanente e a gestdo da informagéo; Geografica/Teconologias da
Recolher ou promover a recolha de toda a informagdo necessaria ao incremento do SIG, Informagédo

recorrendo, para o efeito, de toda a informagdo que exista nos outros sectores da actividade
municipal; Elaborar mapas tematicos superiormente autorizados; Promover a constituigdo e
gestdo de um base de dados e aplicagdes de informagdo geografica, para apoio ao
licenciamento industrial; Dar todo o apoio a todos os servigos municipais que necessitarem de
informagdo georeferénciada; Construir uma rede de pontos georeferenciados de apoio a
elaboragdo de levantamentos ligados a rede geodésica nacional; Preparar os elementos
necessarios a divulga¢do dos projectos e planos em curso e dos concluidos na intranet e
Internet, Georefenrenciar o cadastro municipal de acordo com as informagées arremetidas
pelo Servico de Patriménio; Desenvolver todas as tarefas que lhe forem atribuidas por
despacho superior; Acompanhar e controlar a atribuigdo da toponimia para todos os
arruamentos do concelho; Acompanhar o processo de venda de lotes nos Parques
Empresariais de Génese Municipal, promovendo actualizagdo da base de dados dos lotes;
Apoio na elaboragdo, revisdo ou alteragdo dos IGT de competéncia Autarquica;
Acompanhamento da implementacgdo da rede de percursos pedestres de Agueda e do Parque
Aventura.

Aprovisionamento - Elaborar o plano anual de estimativas de aquisicdes; Organizar e |Técnico Superior Gestdo e Administracdo Piblica 1 1 o o o o 0 o 1
promover os processos de alienagdo de bens e proceder as respectivas consultas do
mercado, nos termos da legislacdo aplicavel; Efectuar a gestdo financeira das compras e
fornecer elementos necessarios a elaboragdo do orgcamento anual; Recolher e manter
actualizados os catalogos de informacdo técnica relativos a artigos e equipamentos de que os
servigos sdo consumidores; Identificar potenciais fornecedores numa 6ptica da melhoria do
custo-prazo-qualidade e assegurar o respectivo contacto, selec¢do e negociagdo, nos termos
da lei, salvaguardando as condic¢Ges de fornecimento e as especificagdes desejadas; Proceder
ao estudo do mercado de bens e servigos e organizar os respectivos processos de aquisi¢do;
Gerir o economato de todos os servigos; Receber requisi¢des, com o respectivo parecer
favoravel do responsdavel da unidade, e assegurar a identificagdo correcta das especificagdes
dos produtos/servigos e as condi¢des de fornecimento pretendidas; Assegurar o registo, a
emissdo e o acompanhamento de ordens de compra, o respectivo processo de cabimento e
de autorizagcdo para requisi¢des que Ihe foram feitas até a satisfacdo da mesma junto do
requisitante; Fazer conferéncia dos bens recebidos e a sua conformagdo com as guias de
remessa e ou facturas; Proceder a tramitagdo de concursos e outros procedimentos para
realizagdo de empreitadas de obras publicas; Desenvolver todas as tarefas que lhe forem
atribuidas por despacho superior.
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Atribui¢des/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categoria Académica e /ou Ocupados Vagos

LT Total a) b) ¢ Total a) b)
Engenharia Electrotécnica — Exerce fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao,|Técnico Superior Engenharia Electrotécnica 0 0 0 0 2 2 0 0 2
avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e/ou cientifica, que|
fundamentam e preparam a decisdo. Elabora pareceres e projectos na area da sua formagao e|
executa actividades de apoio nas areas de actuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
servigos. Exerce fungBes com responsabilidade e autonomia técnica e representa o érgdo ou
servigo em assuntos da sua especialidade.

Biblioteca — Organiza colecgBes de livros, documentos, manuscritos, publicagdes periddicas ou|Técnico Superior Documentagdo e Arquivistiva 2 2 0 0 0 0 0 0 2
outras recebidas ou existentes na biblioteca a fim de facilitar ao investigador ou simples leitor] Ciéncias Documentais
um pronto e facil acesso a fonte de informagdo pretendida; propde a aquisigdo de elementos
que valorizem o espdlio da biblioteca; acompanha os registos de entrada, orienta e feitura dos
verbetes para os diversos catalogos; cuida da arrumagdo das varias publicagdes; vela pela sua
conservagdo e toma as medidas necessdrias a reparagdo ou encadernagdo; monta servigos de
leitura e de empréstimo domiciliario; indica e aconselha aos leitores as fontes apropriadas a
finalidade da consulta ou fornece-lhes quaisquer outros esclarecimentos, examinando os|
catédlogos e os ficheiros; mantém actualizado um boletim bibliotecario a fim de que qualquer]
leitor possa, a todo o momento, ser informado das ultimas novidades existentes; faz circular
catélogos, para dar a conhecer ao publico os beneficios oferecidos pela biblioteca.

Engenharia Mecanica — Estudo, concepgdo e elaboragdo de pareceres de projectos de|Técnico Superior Engenharia Mecanica 1 1 0 0 1 1 0 0 2
maquinas, equipamentos, instalagdes de sistemas mecanicos, tais como geragdo de energia,
sistemas de aquecimento, ventilagdo, ar condicionado e refrigeragdo, e reparagdo; escolha
elaboragdo das especificagdes dos materiais e componentes e definigdo das normas e cddigos a
aplicar; planeamento e organizagdo da produgdo e definigdo dos métodos e processos de
fabrico e controlo de qualidade e de seguranga nas instalagdes e no trabalho; promogdo e
colaboragdo em acgdes de formagdo na drea da seguranga (instalagdes, equipamentos e
pessoal), bem como nos procedimentos de seguranga ao nivel dos locais de trabalho;|
colaboragdo no acompanhamento e gestdo de armazém, estudando e implementando novas
tecnologias, quando necessério; execugdo de trabalhos e desenvolvimento de actividades que|
visam a boa organizagdo dos servigos; elaboragdo de pareceres que fundamentam uma boa e|
correcta gestdo autdrquica.
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Planeamento Regional e Urbano - Acompanhar a criagdo e implementagio dos planos e |Técnico Superior Planeamento Regional e 1 1 0 0 1 1 0 0 2
projectos de indole regional, sectorial ou nacional, assegurando a representacio do Urbano

municipio; Monitorizar a execugdo do Plano Director Municipal e elaborar ou propor a
elaboragdo ou alteragdo de planos municipais de ordenamento do territério; Efectuar a
Gestdo de Implementagdo dos Planos Municipais de Ordenamento do Territério, assim bem
como das UOPG resultantes e respectivas Unidades de Execu¢do; Acompanhar e
desenvolver contactos com novos investidores para a drea do concelho, nomeadamente em
termos de localizagdo de terrenos e disponibilizagdo de informagdo; Promover a
programagdo dos Equipamentos de Utilizagdo Colectiva, Parques Urbanos e das Grandes
Infraestruturas Viarias do Concelho; Elaborar estudos de larga escala de indole Ambiental,
Econdmico e Territorial, com vista a obtengdo e captagdo de fundos e de investimentos ou
para a apresentacdo de candidaturas a programas nacionais e da CEE; Proceder a analise de
Estudos de Impacte Ambiental e de projectos de execugdo externos ou internos para o
concelho; Promover e acompanhar a elaboragdo de Estudos de Circulagdo e de Mobilidade
Urbana; Desenvolver politicas de solo para o concelho, criando simultaneamente uma base
de dados sobre os terrenos publicos e privados a disponibilizar; Acompanhar a elaboragéo e
efectuar a gestdo do Mapa de Ruido para o concelho de Agueda, propondo, em caso de
necessidade, Planos de Redugdo de Ruido; Acompanhar a elaboragdo da Carta Escolar para o
Concelho de Agueda.

Técnico de Gestdo da Juventude — Gestdo e dinamizagdo dos espagos desenvolvidos para a|Técnico Superior RelagBes Publicas e 1 1 0 0 0 0 0 0 1
juventude; Gestdo do espaco internet do Férum da Juventude; Implementacdo de acgdes de Internacionais

promogdo da juventude.

Comunicagdo — Gestdo da Péagina do Municipio, apresentacdo e contetdos; Conteudos|Técnico Superior Licenciatura 2 2 0 0 0 0 0 0 2

multimédia e Agueda TV; Elaboraco das notas de imprensa sobre as acgdes desenvolvidos pelo|
Municipio e ligagdo com a comunicagdo social.

Desporto - Planeamento, elaboragdo, organizacdo e controle de ac¢Bes desportivas; gestdo e|Técnico Superior Educagdo Fisica 1 1 0 0 1 1 0 0 2
racionalizagdo de recursos humanos e materiais desportivos; concepg¢do e aplicagdo de Desporto e Educacdo Fisica
projectos de desenvolvimento desportivo; desenvolvimento de projectos e acgdes ao nivel da
intervengdo nas colectividades, de acordo com o projecto de desenvolvimento desportivo;
orientagdo, acompanhamento e desenvolvimento de treino de jovens nos vérios escalGes de|
formagdo desportiva; Coadjuvar o Director técnico da Piscina na implementagdo e dinamizagdo
de actividades curriculares e de lazer; Leccionar as aulas da Escola de Natacdo e aulas de|
hidroginastica.




Area de Formagio N2 de Postos de Trabalho N2 de Postos de Trabalho

Atribui¢des/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categoria Académica e /ou Ocupados Vagos
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Gestdo de Recursos Humanos - Promove as acgdes respeitantes 8 movimentagéo e gestdo do |Técnico Superior Gestdo publica e Autarquica 3 3 0 0 0 0 0 0 3
pessoal, a fim de possibilitar uma correcta afectagdo dos recursos humanos existentes, com Secretariado e Acessoria de
as necessidades de cada servigo; define os perfis mais adequados a cada cargo ou fungao, por Direcgdo

forma a adequar o funciondrio a fungdo e dai obter ganhos de rentabilidade; afere da
necessidade de formagdo profissional, avaliando as exigéncias impostas a cada servigo e os
valores humanos disponiveis, promovendo as necessarias adaptagdes e ac¢des de formagdo;
promove as acgdes necessarias ao recrutamento de pessoal, definindo perfis, métodos e
critérios de selecgdo; assegura o normal decurso do procedimento necessario a progressdo e
promogdo nas categorias e carreiras; assegura a adequagdo com as normas legais vigentes, os
processos de contratagdo ou recrutamento de pessoal, promovendo o normal decurso dos
processos; afere dos métodos de condugdo de pessoal, promovendo acgBes internas
destinadas a rentabilizar e humanizar os recursos humanos disponiveis; preconiza e promove
reunides tendentes a adopgdo dos métodos de avaliagdo de pessoal mais correctos e mais
adequados a cada cargo ou fungdo; assegura uma correcta gestdo de conflitos internos e
promove a sua resolugdo.

Gest3o da Educagio e Juventude - Executar tarefas e accdes abrangidas pela competéncia da | Técnico Superior Sociologia 4 4 Y Y 0 0 0 0 4
Camara Municipal em matéria de Educagdo e Juventude, acompanhar o processo de ac¢do Ciéncias da Educagdo

social escolar e fornecimento de refei¢des nas escolas do concelho; colaborar com outros Ciéncias Sociais

servicos municipais, nomeadamente departamentos técnicos, no processo de planeamento Gestdo e Administracdo Publica

das estruturas educativas do Concelho; assegurar a gestdo dos equipamentos educativos da
competéncia da Camara no que se refere ao apetrechamento de mobilidrio, material
didactico e tecnoldgico e manutengdo de edificios e logradouros em colaboragdo com os
servigos técnicos competentes; monitorizagdo da Carta Educativa do Concelho; dinamizagdo
da imagem do municipio na rede internacional das cidades educadoras; acompanhamento de
todo o trabalho realizado no ambito do servico de Educagdo e Juventude; coordenar o
processo de transferéncia de competéncias em matéria de educagdo para a autarquia,
assegurar o funcionamento das componentes ndo lectivas estabelecidas por acordos ou
protocolos com outras entidades; apresentagdo de propostas de melhoria para os servigos;
desempenhar todas as acgdes que superiormente forem ordenadas; cooperar na elaboragdo
de estudos e pareceres que digam respeito a area da Educacdo e Juventude; promover a
celeridade na execugdo das tarefas adstritas ao servico de Educagdo e Juventude; Garantir a
representagdo do municipio em comissdes, delegagdes ou outros grupos constituidos para
apreciar matérias que digam respeito a educagdo e juventude;Colaborar com a comunidade
educativa municipal (comissdes executivas e pedagdgicas, associacdes de pais etc).
Acompanhamento dos Conselhos Municipais de Educagdo; Garantir a gestdo e articulagdo
dos transportes escolares.




Area de Formagio N2 de Postos de Trabalho N2 de Postos de Trabalho
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Técnico da Qualidade - Garantir o cumprimento da Manual da Qualidade do Municipio de |Técnico Superior Engenharia e Gestdo 1 1 0 0 0 0 0 0 1
Agueda, com especial incidéncia nos procedimentos de trabalho (PT) e nas instrucdes de Industrial/Sistemas de Gestdo
trabalho (IT); Apoiar o executivo na definicdo e manutengdo da politica da qualidade da da Qualidade

Camara e na definigdo de objectivos anuais da qualidade, sua concretizagdo e
acompanhamento; Dinamizar, em coordenagdo com os diversos servigos, a audigdo regular
das necessidades e satisfacdo dos municipes, quer de forma global quer sectorial, e analisar,
tratar e divulgar os respectivos resultados; Propor e dinamizar, em colaboragdo com os
restantes sectores, medidas de correc¢do e de melhoria do servigo prestado propiciando
movimentos de modernizagdo e desburocratizagdo dos servigos em prol do bem-estar das
populagdes e dos colaboradores; Impulsionar a correcgdo de procedimentos ndo conformes
com os modelos institucionalizados nos servigos de forma a evitar discrepancia e tratamento
diferenciado em matérias substancialmente iguais ou equivalentes; Promover iniciativas de
divulgacdo dos conceitos e praticas de melhoria da qualidade dos servigos, bem como de
acgBes de sensibilizagdo para a qualidade, quer junto dos funciondrios quer dos municipes;
Receber, registar e dar conhecimento ao presidente da Camara Municipal de todas as
reclamagdes, queixas, sugestdes e ndo conformidades e remeté-las para os servigos
competentes em razdo da matéria, informando o seu autor do seu encaminhamento e
garantindo o seu tratamento atempado; Nas situagdes em que a anomalia detectada
justifique alteragdo do procedimento, devera diligenciar-se em conformidade, promovendo a
alteragdo da IT respectiva, junto do presidente da Camara; Receber, encaminhar e responder
as sugestdes e reclamagdes que os funcionarios ou os clientes externos apresentem ou lavrem
no respectivo livro de reclamagdes.

Organizagdo Administrativa - Gestdo de todos os actos de secretariado e demais tarefas de|Técnico Superior Gestdo Publica e Autdrquica 1 1 0 0 0 0 0 0 1
apoio administrativo ao respectivo departamento, em articulagdo com as divisGes e servigos|
que o integram; Garantir o arquivo actualizado dos contratos e protocolos celebrados com
entidades externas; Assegurar o expediente e os servigos relativos aos actos eleitorais e apoiar|
as operagdes de recenseamento eleitoral; Organizar a correspondéncia e proceder a sua
expedicdo e distribuigdo pelos drgdos e servigos municipais; Assegurar a organizagdo de todos|
0s processos e assuntos de caracter administrativo, quando ndo existam unidades organicas|
com essa vocagdo; Promover a divulgagdo pelos servicos de normas internas e directivas de|
caracter genérico.




Area de Formagio N2 de Postos de Trabalho N2 de Postos de Trabalho

Atribui¢des/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categoria Académica e /ou Ocupados Vagos

Profissional Total| a) | b) | ¢ |[Total| a) | b) | o
Atendimento - Assegurar o atendimento personalizado do cidaddo, constituindo-se interlocutor| Técnico Superior Gestdo e Administragdo Publica 2 1 0 1 1 1 0 0 3
Unico capaz de prestar todos os servigos e esclarecimentos a resolugdo dos assuntos por estes
apresentados no ambito das competéncias municipais; Articular a sua ac¢do com as diferentes|
dreas dos servigos municipais, através da normalizagdo dos procedimentos/processos relativos|
aos requerimentos e petigdes apresentados pelos cidaddos municipes; Registar e encaminhar]
todos os documentos e requerimentos apresentados pelo cidaddo; Desenvolver uma
metodologia organizacional que assegure a optimizagdo dos processos, mediante o
alinhamento de objectivos entre a estrutura organica (vertical) e o fluxo dos processos|
(transversal); Proceder a andlise dos procedimentos, estudar e propor a sua optimizagdo,|
operacionalizagdo e a medigdo continua do seu impacto; Reencaminhar os relatérios, de recolhal
e analise sistematica dos atendimentos e respostas dadas, visando a avaliagdo para a introdugaol
gradual dos ajustamentos e alteragdes que se mostrem necessarios a optimizacdo dos|

processos.

Gabinete Técnico Florestal (Protocolo com a Direc¢do Geral dos Recursos Florestais Técnico Superior Engenharia Florestal 0 0 0 0 1 1 0 0 1
Técnico Superior de HSST — Organizar e colocar em funcionamento os servicos de higiene, |Técnico Superior Técnico Superior de Higiene, 0 0 0 Y 1 1 Y Y 1
seguranca e saude no trabalho em todos os locais onde prestem fungdes funcionarios Satde e Seguranga no Trabalho

municipais, nomeadamente nos estabelecimentos escolares do 12 ciclo, equipamentos
desportivos e culturais, de acordo com a legislagdo aplicavel; Promover a realizagdo dos
exames médicos obrigatdrios aos funciondrios; Promover as participagdes e relatdrios dos
acidentes, doengas profissionais, incidentes e acontecimentos perigosos, acompanhar os
respectivos processos a analisar as suas causas, propondo medidas preventivas; Propor e
organizar os meios destinados a prestagdo de primeiros socorros; Promover a realizagdo e
instruir os processos de juntas médicas em caso de acidente em servigo ou doenga
profissional, sempre que seja necessario; Promover a eleigdo da comissdo de higiene e
seguran¢a e dar-lhe apoio técnico, Promover a elaboracdo de relatérios e estatisticas
relativos a acidentes em servico e doengas profissionais; Propor e garantir a execugdo as
normas em vigor sobre salude ocupacional e higiene e seguranga no trabalho; Proceder
periodicamente ao levantamento das situagdes problematicas que constituam risco para os
trabalhadores em matéria de saude, higiene e segurancga no trabalho, propondo as medidas
adequadas; Dar seguimento a reclamagbes de risco em matéria de saude, higiene e
seguranga no trabalho, efectuando o seu estudo e enquadramento e propondo solugdes;
Efectuar acgBes de sensibilizagdo e esclarecimentos para os trabalhadores sobre os
problemas inerentes a saude, higiene e seguranga nos seus postos de trabalho; Assegurar
todas as tarefas administrativas e formalidades ligadas a esta matéria, nos termos da lei em
vigor.
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Turismo — Realizar estudos e outros trabalhos conducentes a definigdo e concretizagdo das|Técnico Superior Linguas Estrangeiras Aplicadas 1 1 0 0 0 0 0 0 1
politicas do municipio na area do turismo; recolher, tratar e difundir toda a informacdo turistica
necessaria ao servi¢co em que esta integrado; planear, organizar e controlar ac¢des de promogdo
turistica; organizacdo de eventos e projectos de natureza turistica; andlise e prestacdo de|
informacdo de interesse turistico; elaboracdo de propostas de textos turisticos, mediante o
levantamento de conteuldos e investigagdo bibliografica; elaboragdo de estudos e relatdrios no
ambito do planeamento municipal, relacionados com a sua area de intervengdo.

Energia e eficiéncia energética — Acompanha a criagio e implementacdo dos planos e [Técnico Superior Licenciatura Y Y 0 Y 1 Y Y 1 1
projectos de indole regional, sectorial ou nacional, assegurando a representacdo do
municipio; Emite pareceres sobre grandes projectos decorrentes dos estudos elaborados pelo
servigo, os quais estejam a ser elaborados externamente; Promove e acompanha a
elaboragdo de Estudos de Circulagdo e de Mobilidade Urbana; Acompanha os projectos que
venham a ser desenvolvidos no ambito das associacBes de Municipios que se encontrem
dentro das suas competéncias; Elabora estudos energéticos com vista a obtenc¢do e captagdo
de fundos e de investimentos ou para a apresentagdode candidaturas a programas nacionais ¢
da CEE; Acompanha e desenvolve contactos com novos investidores para o concelho para a
drea energética; Analise da facturacdo de consumo de energia dos edificios e equipamentos
municipais; Procede a analise de Estudos Energéticos e de projectos de infraestruturas
internos e externos para o concelho; Acompanha projectos no ambito de parcerias publico-
privadas na area da Eficiéncia Energética e das Energias Renovaveis; Acompanhar
iniciativas/projectos relacionados com a componente de desenvolvimento sustentavel.

Arqueologia - Inventariagdo e avaliagdo dos elementos do patriménio cultural, mével ou imével;| Técnico Superior Arqueologia 1 0 1 0 1 1 0 0 2
colaboragdo na investigagdo, estudo, organiza¢do, conservagdo e divulgacdo desses elementos;|
Preparacdo e coordenagdo de servigos educativos para as visitas guiadas sobre a histéria e
patriménio local; realizagdo de trabalhos arqueoldgicos e acompanhamento de obras com
impacto no patrimoénio cultural.

Psicologia - Efectua estudos de natureza cientifico-técnica, que fundamentam e preparam a|Técnico Superior Psicologia 1 0 0 1 1 1 0 0 2
decisdo, em areas como RH, apoio social, educativo e cultural, colaborando nas seguintes dreas:
promogdo de acgBes necessarias ao recrutamento, selecgdo e orientagdo profissional dos|
trabalhadores, resolugdo de problemas de adaptagdo e readaptagdo social dos individuos,
grupos ou comunidades; detecgdo de necessidades de comunidade educativa, com o fim de|
propor a realizagdo de acgGes de prevengdo e medidas adequadas, designadamente em casos
de insucesso escolar; Identificagdo de necessidades de ocupagdo de tempos livres, promovendo
e apoiando actividades de indole cultural, educativa e recreativa.




Area de Formagio N2 de Postos de Trabalho N2 de Postos de Trabalho

Atribui¢des/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categoria Académica e /ou Ocupados Vagos TOTAL

Profissional Total| a) | b) | ¢ |[Total| a) | b) | ¢
Jurista - Realiza estudos e outros trabalhos de natureza juridica conducentes a defini¢do e|Técnico Superior Direito 2 2 0 0 0 0 0 0 2
concretizagdo das politicas do municipio; elabora pareceres e informag&es sobre a interpretagdol

e aplicagdo da legislagdo, bem como normas e regulamentos internos; recolhe, trata e difunde|
legislagdo, jurisprudéncia, doutrina e outra informagdo necessaria ao servigo em que estd
integrado; pode ser incumbido de coordenar e superintender na actividade de outros|
profissionais e, bem assim, de acompanhar processos judiciais.

Animagdo Cultural - Actividades de apoio no ambito da dinamizagdo de actividades|Técnico Superior Design 1 1 0 0 0 0 0 0 1
desenvolvidas pela biblioteca, organizagdo de acg¢des culturais, investigagdo e documentagdo,|
Mais especificamente poderad colaborar com as colectividades culturais e recreativas, com
grupos de teatros, nomeadamente ao nivel da encenagdo, confecgdo de cenarios e figurinos;|
proceder a recolha, levantamento, inventariagdo de diversas fontes culturais, promover a
organizagdo de exposi¢cdes e apoiar na elaboragdo de suportes documentais; Promog¢do da
identidade da Biblioteca.

Técnico Superior - Fungbes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliagdo e|Técnico Superior Licenciatura 3 3 0 0 1 1 0 0 4
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e
preparam a decisdo; Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projectos, com
diversos graus de complexidade, e execugdo de outras actividades de apoio geral ou
especializado nas areas de actuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servigos;
FungGes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento
superior qualificado; Representagdo do 6rgdo ou servico em assuntos da sua especialidade,
tomando opgdes de indole técnica, enquadradas por directivas ou orientagdes superiores.

Técnico Superior -Gestdo técnica de projetos co-financiados pelo PO Mais Centro no ambito do|Técnico Superior Engenharia Civil 0 0 0 0 3 0 3 0 3
Programa Estratégico da Comunidade Interurbana de Aveiro, designadamente: "Agéncia para a Engenharia Mecanica
sustentabilidade e Competitividade". Animagdo e acompanhamento dos projetos; avaliagdo e Engenharia Electrotécnica

controlo da qualidade dos projetos e de resultados; elaboragdo e acompanhamento de|
procedimentos de aquisigdo de bens e servigos no ambito da implementagdo dos projetos;|
preparagdo e submissdo de candidatura e de pedidos de pagamento a outras fontes de|
financiamento nacionais e internacionais; implementagdo financeira dos projetos em
articulagdo com os parceiros envolvidos; planeamento e execugdo de tarefas de comunicagdo e
divulgagdo dos projetos e respetivos resultados, em articulagdo com os parceiros envolvidos.
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Técnico Superior Coordenador - Gestdo e coordenagdo dos projetos co-financiados pelo PO|Técnico Superior Economia 0 0 0 0 1 0 1 0 1
Mais Centro no ambito do Programa Estratégico da Comunidade interurbana de Aveiro, Gestdo de Empresas

designadamente: "Agéncia para a Sustentabilidade e Competitividade" e "Eficiéncia Energética".
Elaboragdo do programa anual de agdo; animagdo e acompanhamento dos projetos em
articulagdo com os parceiros envolvidos; avaliagdo e controlo da qualidade dos projetos e de|
resultados; promogdo da complementaridade de solugdes inovadoras a potencias; promogdo da
articulagdo das entidades beneficiarias com outras entidades publicas e privadas que, ndo
integrando a rede urbana, sejam relevantes para o sucesso dos projetos; articulagdo com
entidades nacionais e internacionais, planeamento e execugdo de tarefas de comunicagdo e
divulgacdo dos projetos e respetivos resultados, em articulagdo com os parceiros envolvidos.

Técnico Superior Protegdo Civil - Apoio na coordenagdo e gestdo das iniciativas e operagdes|Técnico Superior Seguranga Comunitaria 0 0 0 0 1 1 0 0 1
relacionadas com a protegdo civil de ambito local e com a defesa da floresta contra incéndios,)
bem como pela articulagdo entre o municipio e as restantes entidades locais, regionais |
nacionais de protegdo civil;

Especialista de Informatica — As definidas na Portaria n.2 358/2002, de 3 de Abril Técnico Superior Informatica 1 1 0 0 1 0 1 0 2
TOTAL 61 56 3 2 30 23 6 1 91
Técnico de Informética - As definidas na Portaria n.2 358/2002, de 3 de Abril Técnico de Informatica Nos termos da Portaria n.2 4 4 0 0 3 0 3 0 7
358/2002, de 3 de Abril
Fiscal Municipal — Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos, posturas municipais e demais|Fiscal Municipal 12.2 ano de escolaridade e 6 6 0 0 1 1 0 0 7
dispositivos legais relativos a areas de ocupagdo da via publica, publicidade, transito, obras| curso especifico administrado
particulares, abertura e funcionamento de estabelecimentos comerciais ou industriais, pelo CEFA

preservacdo do ambiente natural, deposi¢do, remocdo, transporte, tratamento e destino final
dos residuos sdlidos, publicos, domésticos e comerciais, preservagdo do patrimdnio, segurancga
no trabalho e fiscalizagdo preventiva do territério; Presta informagdes sobre situages de facto
com vista a instrugdo de processos municipais nas areas da sua actuag¢do especifica. Controlo da
actividade relacionada com mercados e feiras e realizagdo de expediente relacionado.

Chefe de Servigos - as definidas no Decreto-Lei n.2184/2004 Coordenador Técnico 0 0 0 0 3 3 0 0 3
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Coordenador Técnico - Fungdes de chefia técnica e administrativa numa sec¢do por cujos|Coordenador Técnico 15 15 0 0 0 0 0 0 15
resultados é responsavel, designadamente as relativas as areas de pessoal, contabilidade,
expediente, patriménio e aprovisionamento, e outras de apoio instrumental. Realizagdo de
actividades de programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal que coordena segundo|
orientagdes e directivas superiores. Execugdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa
de maior complexidade. Assegura a gestdo corrente dos seus servigos, equacionando a
problematica do pessoal, designadamente em termos de caréncias de recursos humanos,
necessidades de formacgdo e alteragdes do posicionamento remuneratério nas respectivas
categorias. Afere ainda as necessidades de meios materiais indispensaveis ao funcionamento da
secgdo; organiza os processos referentes a sua area de competéncias, informa-os, emite
pareceres e minuta o expediente; atende e esclarece os trabalhadores, bem como pessoas do
exterior sobre questdes especificas da sua vertente de actuagdo; controla a assiduidade dos
trabalhadores.

Tesoureiro - Promover a arrecadagdo de receitas virtuais e eventuais e pagamento de despesas,|Coordenador Técnico 2 2 0 0 0 0 0 0 2
nos termos legais e regulamentares e no respeito das instrugdes do servigo; Proceder a guarda
de valores monetdrios; Controlar as contas bancarias do municipio; Efectuar nas instituigdes
bancarias, os levantamentos, os depositos e as transferéncias de fundos; Movimentar, em)
conjunto com presidente da Cadmara ou vereador com competéncia delegada para o efeito, os
fundos depositados em instituicdes bancérias; Manter devidamente escriturados os|
documentos de tesouraria, cumpridas as disposi¢des legais e regulamentares sobre a matéria;
Elaborar os diarios de tesouraria e resumos diarios, remetendo-os a contabilidade com os|
respectivos documentos de receita e despesa; Elaborar balancetes diarios e mensais de|
tesouraria e balangos mensais de tesouraria; Efectuar pagamentos de ordens de pagamento,
depois de cumpridas as condigdes necessarias a sua efectivagdo nos termos legais; Elaborar o
expediente relativo as cobrangas coercivas, quando for caso disso; Desenvolver todas as tarefas|
que lhe forem atribuidas por despacho superior.

Desenhador - Executar e ou compor maquetas, desenhos, mapas, cartas ou graficos relativos a |Assistente Técnico 5 5 0 0 0 0 0 0 5
drea de actividade dos servigos a partir de elementos que Ihe sdo fornecidos e segundo normas
técnicas especificas e, bem assim, executar as correspondentes artes finais, executar trabalhos
de pormenorizagdo em projectos de construgdo civil e arquitectura; executar desenhos
cartograficos de espagos exteriores, dedicados ou ndo a construgdo civil e zonas verdes, e bem
assim, de planos de enquadramento urbano-paisagistico; executar desenhos de plantas de
implantagdo topografica de espagos exteriores; executar a ampliacdo e redugdo de desenhos;
efectuar o calculo de dimensdes, superficies, volumes e outros factores ndo especificados.

Biblioteca e Documentagdo - Incumbe genericamente, utilizando sistemas naturais ou|Assistente Técnico Formagdo BAD 2 2 0 0 0 0 0 0 2
automatizados, realizar tarefas relacionadas com a aquisigdo, o registo, a catalogacdo, a
cotagdo, o armazenamento de espécies documentais, a gestdo de catédlogos, os servigos de|
atendimento, de empréstimo e de pesquisa bibliografica, assim como a preparagdo de|
instrumentos de difusdo, aplicando normas de funcionamento de bibliotecas e servigos de
documentacgdo de acordo com métodos e procedimentos previamente estabelecidos.
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Aferidor de Pesos e Medidas - Exerce fungBes de natureza executiva de aplicagdo técnica,|Assistente Técnico 1 1 0 0 0 0 0 0 1
exigindo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos, elabora fichas e prepara elementos|
relativos a cobrangas; regula e afina instrumentos dpticos de precisdo mecanicos, eléctricos ou
Opticos; monta os instrumentos a aferir num banco de ensaio apropriado; efectua a sua ligagdo|
aos sistemas transmissores de movimento, aos condutores eléctricos ou as tubagens|
adequadas; acciona-os, segundo um regime especificado, e compara os resultados obtidos com
os de um instrumento padrdo; acciona parafusos e outros dispositivos de regulagdo para que|
funcionem dentro das tolerdncias prescritas, repetindo as operagdes para os demais regimes de|
funcionamento; envia para reparagdo os instrumentos ndo susceptiveis de afinagdo, indicando
as deficiéncias encontradas; procede ao registo dos elementos de identificagdo dos aparelhos €|
dos resultados obtidos nos ensaios efectuados; executa tarefas de caracter organizativo e|
processual no ambito da sua actividade.

Monitor de Natagdo — Supervisionar os utentes das piscinas municipais, promovendo acg¢des|Assistente Técnico Curso Profissional de Minitor de 3 2 1 0 0 0 0 0 3
que garantam a seguranga, o ensino e manutengdo da pratica da natagdo. Natagao
Animagdo Cultural - Actividades de apoio no ambito da dinamizagdo de actividades|Assistente Técnico 1 1 0 0 0 0 0 0 1

desenvolvidas pela biblioteca, organizagdo de acg¢des culturais, investigagdo e documentagdo.|
Mais especificamente poderad colaborar com as colectividades culturais e recreativas, com
grupos de teatros, nomeadamente ao nivel da encenagdo, confecgdo de cenarios e figurinos;|
proceder a recolha, levantamento, inventariagdo de diversas fontes culturais, promover a
organizacdo de exposicGes e apoiar na elaboragdo de suportes documentais.

Almoxarife - Coordena todas as tarefas realizadas pelo pessoal afecto ao armazém sob sualAssistente Técnico 2 2 0 0 0 0 0 0 2
supervisdo; controla a recepgdo e entrega de materiais; verificagdo de guias de remessa, bem
como a sua concordancia com as requisicbes dos fornecedores; emite informagdo para
reposi¢do de stocks; zela pelo acondicionamento e conservagdo de stocks de acordo com a sua
natureza e caracteristicas; promove e orienta a conferéncia de listagens de movimento de
entradas, saidas e saldos; promove e coordena o inventario fisico,

Técnico de Construgdo Civil — Elabora informagdes no ambito da apreciagdo liminar de|Assistente Técnico 3 3 0 0 0 0 0 0 3
processos ao abrigo do previsto no regime juridico de urbanizagdo e edificagdo e outro tipo de|
licenciamentos. Efectua pareceres técnicos no ambito do licenciamento de ocupagdo da via
publica. Efectua a digitalizagdo de processos bem como a georreferenciagdo dos mesmos.|
Realiza vistorias.
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Administrativo - Desenvolve fung¢des, que se enquadram em directivas gerais dos dirigentes e |Assistente Técnico 39 39 0 0 0 0 0 0 39
chefias, de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade/processamento, pessoal e
aprovisionamento e economato, tendo em vista assegurar o funcionamento dos érgdos
incumbidos da prestagdo de bens e servigos; executa predominantemente as seguintes
tarefas: assegura a transmissdo da comunicagdo entre os vérios érgdos e entre estes e 0s
particulares, através do registo, redacgdo, classificagdo e arquivo de expediente e outras
formas de comunicagdo; assegura trabalhos de processamento de texto; trata informacdo,
recolhendo e efectuando tratamentos estatisticos elementares e elaborando mapas, quando
ou utilizando qualquer outra forma de transmissdo eficaz dos dados existentes: recolhe,
examina, confere e procede a escrituragdo de dados relativos as transacg¢Ges financeiras e
contabilisticas, podendo assegurar a movimentagdo de fundo de maneio; recolhe, examina e
confere elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e providenciando
pela sua correc¢do e andamento, através de oficios, informag&es ou notas, em conformidade
com a legislagdo existente; organiza, calcula e desenvolve os processos relativos a situagdo de
pessoal e a aquisicdo e ou manutengdo de material, equipamento, instalagdes ou servigos;
participa, quando for caso disso, em operag&es de langamento.

Assistente de Acgdo Educativa - Incumbe genericamente, no desenvolvimento do projecto]Assistente Técnico 8 8 0 0 0 0 0 0 8
educativo da escola, o exercicio de fungBes de apoio a alunos, docentes e encarregados de|
educagdo entre e durante as actividades lectivas, assegurando uma estreita colaboragdo no|
processo educativo, competindo-lhe, nomeadamente, desempenhar as seguintes funcgdes:
Participar em acgdes que visem o desenvolvimento pessoal e civico de criangas e jovens e
favoregam um crescimento saudavel; Exercer tarefas de apoio a actividade docente de ambito|
curricular e de enriquecimento do curriculo; Exercer tarefas de enquadramento e
acompanhamento de criangas e jovens, nomeadamente no ambito da animagdo sécio-|
educativa e de apoio a familia; Cooperar com os servicos especializados de apoio sécio-|
educativo; Prestar apoio especifico a criangas e jovens portadores de deficiéncia; Colaborar no|
despiste de situagdes de risco social, internas e externas, que ponham em causa o bem-estar de|
criangas e jovens e da escola.
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Topografo - Efectua levantamentos topograficos, tendo em vista a elaboragdo de plantas,|Assistente Técnico 1 1 0 0 0 0 0 0 1
planos, cartas e mapas que se destinam a preparagdo e orientagdo de trabalhos de engenharia|
ou para outros fins; efectua levantamentos topograficos, apoiando-se normalmente em vértices|
geodésicos existentes; determina rigorosamente a posi¢do relativa de pontos notaveis de|
determinada zona de superficie terrestre, cujas coordenadas e cotas obtém por triangulagdo,
trilateragdo, poligonagdo, intersecgdes directa e inversa, nivelamento, processos graficos ou
outros; regula e utiliza os instrumentos de observagdo, tais como taquémetros, teoddlitos,
niveis, estadias, telurémetros, etc; procede a calculos sobre os elementos colhidos no campo;
procede a implantagdo no terreno de pontos de referéncia para determinadas construgdes,
traca esbogos e desenhos e elabora relatdrios das operagdes efectuadas; pode dedicar-se,|
consoante a sua qualificagdo, a umcampo de topografia aplicada, como a hidrografia, a
ductografia, a imbegrafia, a minerologia ou a aerodromografia, e ser designado em
conformidade como perito gedmetra ou agrimensor.

Turismo - Executa trabalhos de apoio técnico em acgdes de promogdo, animagdo e informagdo|Assistente Técnico 1 1 0 0 0 0 0 0 1
turistica; executa o servico de expediente geral, nomeadamente a recepgdo, expedigdo e
arquivo de documentos. Informa e dd pareceres de cardcter técnico sobre matérias]
relacionadas com o turismo; pode ser incumbido de coordenar a actividade de todo o pessoal
que presta servigo nos postos de turismo; Requisita o material turistico e cultural necessario ao|
bom funcionamento dos servigos; Desempenha fung¢des de secretariado e aplica conhecimentos|
de linguas estrangeiras escritas e faladas.

TOTAL 93 92 1 0 7 4 3 (1] 100
Encarregado Operacional - Compete fungdes de supervisdo, é responsavel pela afectagdo dos|Encarregado Operacional 4 4 0 0 0 0 0 0 4
funcionarios que supervisiona as diferentes obras em execu¢do, coordenando-os no exercicio
das suas actividades; Recebe dos responsaveis pelas equipas de trabalho as requisigdes de|
material, assina-as e leva-as ao conhecimento do respectivo superior hierdarquico; Relne-se
periodicamente com o seu superior hierarquico, ao qual da conhecimento do andamento das
obras e de quaisquer deficiéncias ou irregularidades, planeando com este o trabalho a efectuar]
e recebendo deste as directrizes que devem orientar o trabalho; Desloca-se as obras que lhe|
estdo adstritas, observando o seu andamento e providenciando a resolu¢do de qualquer]
problema; Poderd eventualmente sugerir, quando para tal for solicitado, a contratacdo de mao-
de-obra especifica, bem como proceder a inventariagdo das faltas e entradas aos servigo do|
pessoal e registar e calendarizar os pedidos de férias com vista a assegurar o bem
funcionamento das obras em execugdo, participar e descrever acidentes de trabalho e propor a
nomeacdo de um responsavel para o substituir na sua auséncia.

Encarregado de Pessoal auxiliar - Controla e coordena as tarefas exercidas pelos funcionarios|Encarregado Operacional 0 0 0 0 3 3 0 0 3
que integram as carreiras e categorias de assistente operacional com fungdes de Auxiliar de
Acgdo educativa, distribuindo tarefas; Zela pelo cumprimento das normas do servigo.
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Encarregado Brigada de Servigos de Limpeza e Higiene - Coordenagdo dos assistentes|Encarregado Operacional 2 2 0 0 0 0 0 0 2
operacionais afectos ao sector dos servigos de limpeza. é responsavel pela afectacdo dos|

funcionarios que supervisiona as diferentes obras em execug¢do, coordenando-os no exercicio
das suas actividades; Recebe dos responsaveis pelas equipas de trabalho as requisigdes de|
material, assina-as e leva-as ao conhecimento do respectivo superior hierdrquico; Relne-se
periodicamente com o seu superior hierarquico, ao qual da conhecimento do andamento das
obras e de quaisquer deficiéncias ou irregularidades, planeando com este o trabalho a efectuar]
e recebendo deste as directrizes que devem orientar o trabalho; Desloca-se as obras que lhe|
estdo adstritas, observando o seu andamento e providenciando a resolugdo de qualquer]
problema; Poderd eventualmente sugerir, quando para tal for solicitado, a contratacdo de mao-
de-obra especifica, bem como proceder a inventariagdo das faltas e entradas aos servigo do|
pessoal e registar e calendarizar os pedidos de férias com vista a assegurar o bem
funcionamento das obras em execugdo, participar e descrever acidentes de trabalho e propor a
responsavel para o substituir na sua auséncia.

Auxiliar de economato — Recebe, armazena e fornece, contra requisi¢do, materiais de|Fiscal de Leituras 1 1 0 0 0 0 0 0 1
economato; Regista as entradas e saidas dos materiais em fichas prdprias; Elabora inventarios e|
informa superiormente os resultados; Zela pelas boas condices de armazenagem dos
manterias, arruma-os e retira-os para fornecimento.

Fiscalizagdo do Mercado - Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos, posturas municipais e|Fiscal de Leituras 1 1 0 0 0 0 0 0 1
demais dispositivos legais relativos a areas de ocupacdo do Mercado; Presta informagdes sobre|
situagdes de facto com vista a instrugdo de processos municipais nas areas da sua actuagdo|
especifica; Controlo da actividade relacionada com mercados e feiras e realizagdo de expediente]
relacionado.

Sapador Florestal - Trabalhador especializado, com perfil e formagdo especifica adequados ao|Assistente Operacional 4 4 0 0 1 1 0 0 5
exercicio das fungdes de prevengdo dos incéndios florestais, através de acg¢bes de silvicultura
preventiva, de gestdo de combustiveis, de realizagdo de fogos controlados, de manutengao |
beneficiagdo da rede divisional, de linhas quebra-fogo e de outras infra-estruturas; Exerce|
fungbes de sensibilizagdo do publico para as normas de conduta em matéria de acgBes de|
prevengao, do uso do fogo e da limpeza das florestas; Exerce fungdes de vigilancia e de primeira
intervengdo das areas a que se encontra adstrito, quando reconhecido pela Guarda Nacional
Republicana; Exerce fungdes de combate aos incéndios florestais e as subsequentes operagdes
de rescaldo e vigilancia pds-incéndio, desde que requisitados e enquadrados no teatro de
operagdes e dispondo de formagdo e equipamento adequado.

Encarregado de Pessoal auxiliar - Controla e coordena as tarefas exercidas pelos funciondrios|Assistente Operacional 3 3 0 0 0 0 0 0 3
que integram as carreiras e categorias de assistente operacional com fungdes de Auxiliar de
Acgdo educativa, distribuindo tarefas; Zela pelo cumprimento das normas do servigo.
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Cozinheiro - Compete organizar e coordenar os trabalhos na cozinha, refeitério ou bufete |Assistente Operacional 12 12 0 0 0 0 0 0 12
tarefas cometidas a fungdo de cozinheiro; Confeccionar e servir as refeigdes e outros alimentos;|
Prestar as informagdes necessdrias para a aquisicdo de géneros e controlar os bens consumidos|
diariamente; Assegurar a limpeza e arrumacgdo das instalagdes equipamentos e utensilios de|
cozinha, do refeitério e do bufete, bem como a sua conservagdo.

Porteiros - Controla as entradas e saidas nos parques afectos aos edificios municipais de|Assistente Operacional 4 4 0 0 0 0 0 0 4
visitantes e funciondrios da Camara; Zela pela manutengdo, conservagdo e organizagdo dos|
parques afectos aos edificios municipais, comunicando superiormente eventuais anomalias;,
Controla as entradas e saidas nos parques afectos aos edificios municipais de viaturas da
Camara bem como zela pela guarda e recolha das respectivas chaves. No que diz respeito aos
edificios escolares compete vigiar as instalagdes dos estabelecimentos de ensino, evitando a
entrada de pessoas ndo autorizadas; abrir e fechar portas, portdes e janelas, desligar o quadro
de electricidade e entregar e receber chaves do chaveiro a seu cargo; Chamar as autoridades,|
qguando necessario.

Limpeza de Colectores - Executa trabalhos de desobstrugdo e limpeza de colectores, de sarjetas|Assistente Operacional 0 0 0 0 1 1 0 0 1
e seus ramais e de limpeza de fossas.
Auxiliar Administrativo - Executa actos de secretariado e demais tarefas de apoio administrativo]Assistente Operacional 7 7 0 0 0 0 0 0 7

necessarios ao funcionamento do Departamento; Elaborar os registos, organizar a tramitagaol
dos processos e 0 seu arquivo.

Auxiliar de Servigos Gerais - Assegura a limpeza e conservagdo das instalagBes; ColaboralAssistente Operacional 6 6 0 0 0 0 0 0 6
eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservacdo de|
equipamentos; Auxilia a execucdo de cargas e descargas; Realiza tarefas de arrumacdo e|
distribuicdo; Executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de caracter manual e exigindo|
principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Tratador e Apanhador de Animais - Procede a recolha de animais; Cuida das instalagdes e dos|Assistente Operacional 1 1 0 0 0 0 0 0 1
animais ali internados; Faz parte das brigadas de desinfeccdo e desinfestagdo; Auxilia o
encarregado do canil.

Condutores de Maquinas Pesadas e Veiculos Especiais - Compete conduzir maquinas pesadas de]Assistente Operacional 10 9 0 1 0 0 0 0 10
movimentagdo de terras ou gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo,
manobrando também sistemas hidrdulicos ou mecanicos complementares das viaturas; Zelar
pela conservagdo e limpeza das viaturas, Verificar diariamente os niveis de dleo e agua e
comunica as ocorréncias anormais detectadas nas viaturas; Pode conduzir outras viaturas
ligeiras e pesadas.
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Motorista de Transportes Colectivos - Conduz autocarros para transporte de passageiros, |Assistente Operacional 2 2 0 0 0 0 0 0 2
tendo em atengdo a comodidade e seguranga das pessoas; pde o autocarro em
funcionamento accionando a ignigdo, dirigindo-o, manobrando o volante, engrenando as
mudangas e accionando o travdo quando necessario; faz as mudangas e os sinais luminosos
necessarios a circulagdo, tendo em atengdo o estado da via, a poténcia e o estado do veiculo,
a legislagdo em vigor, a circulagdo de outras viaturas e pedes e as sinalizagBes de transito e
dos agentes de policia, regula a velocidade do veiculo, as regras de transito e a comodidade e
seguranga dos passageiros; para os autocarros, segundo indicagdo sonora de dentro do
veiculo ou por observagdo dos sinais feitos nas paragens, a fim de permitir a entrada e saida
de passageiros, assegura-se que todos os passageiros que transporta estdo credenciados
para o efeito; por vezes colabora na carga e descarga de bagagens; no final de cada dia
procede a arrumagdo da viatura em local destinado para esse efeito; recebe diariamente, no
sector de transportes, o servico para o dia seguinte, que, para além da rotina habitual
(normalmente cada motorista faz um trajecto delimitado em horérios definidos), pode, em
fungdo das necessidades pontuais surgidas, compreender deslocages ou qualquer outro tipo
de tarefas ndo previstas no programa didrio regular; assegura o bom estado de
funcionamento de veiculo, procedendo a sua limpeza e zelando pela sua manutengdo e
lubrificagdo; abastece a viatura de combustivel, possuindo para o efeito um livro de
requisicdes, cujo original preenche e entrega no posto de abastecimento; procede a
pequenas reparagdes, tomando, em caso de avarias maiores ou acidentes, as providéncias
necessarias com vista a regularizagdo dessas situagles; para esse efeito apresenta uma
participagdo da ocorréncia no sector de transportes; acompanha posteriormente junto das
oficinas os trabalhos de reparagdo a efectuar; preenche e entrega diariamente no sector de
transportes o boletim didrio de viatura, mencionando o tipo de servigo, quildmetros
efectuados e combustivel introduzido.

Cantoneiro de Limpeza - Remogdo de lixos e equiparados Varredura e limpeza de ruas; Limpeza|Assistente Operacional 13 13 0 0 3 3 0 0 16
de sarjetas; Lavagem das vias publicas; Limpeza de chafariz; Remogdo de lixeiras; Extirpagdo de|
ervas.

Coveiro - Procede a abertura e aterro de sepulturas, ao depdsito e ao levantamento dos restos|Assistente Operacional 2 2 0 0 0 0 0 0 2
mortais; Cuida do sector do cemitério que lhe esta atribuido.

Fiel de Armazém - Recebe, armazena e fornece, contra requisicdo, matérias-primas,|Assistente Operacional 1 1 0 0 0 0 0 0 1
ferramentas, acessérios e materiais diversos; Regista as entradas e saidas dos materiais em
fichas préprias; Determina os saldos e regista-se e envia periodicamente aos servigos
competentes toda a documentagdo necessaria a contabilizagdo das operagdes subsequentes;|
Zela pelas boas condicdes de armazenagem dos manterias e arruma-os e retira-os para
fornecimento.
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Auxiliar de Acgdo Educativa - Compete participar com os docentes no acompanhamento das |Assistente Operacional 102 96 6 0 26 9 17 0 128
criangas e dos jovens durante o periodo de funcionamento da escola, com vista a assegurar
um bom ambiente educativo; Exercer tarefas de atendimento e encaminhamento de
utilizadores da escola e controlar entradas e saidas da escola; Cooperar nas actividades que
visem a seguranga de criangas e jovens na escola; Providenciar a limpeza, arrumagdo,
conservagdo e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material ao desenvolvimento do
processo educativo; Exercer tarefas de apoio aos servigos de acgdo social escolar; Prestar
apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros e, em caso de necessidade,
acompanhar a crianga ou o aluno a unidades de prestagdo de cuidados de saude; Estabelecer
ligagbes telefdnicas e prestar informagBes; Receber e transmitir mensagens; Zelar pela
conservagdo dos equipamentos de comunicagdo; Reproduzir documentos com utilizagdo de
equipamento proprio, assegurando a limpeza e manutengdo do mesmo e efectuando
pequenas reparagdes ou comunicando as avarias verificadas; Assegurar o controlo de gestdo
de stocks necessérios ao funcionamento da reprografia; Efectuar, no interior e exterior,
tarefas indispensaveis ao funcionamento dos servigos; Exercer, quando necessario, tarefas de
apoio de modo a permitir o normal funcionamento de laboratérios e bibliotecas escolares.

Carpinteiro - Executa trabalhos em madeira através dos moldes que lhe sdo apresentados;|Assistente Operacional 4 4 0 0 0 0 0 0 4
Analisa o desenho que |he é fornecido ou procede ele préprio ao esbogco do mesmo, risca a
madeira de acordo com as medidas; Serra e topia as pecas, desengrossando-as, lixa e cola
material, ajustando as pegas numa prensa; Assenta, monta e acaba os limpos nas obras, portas,
rodapés, janelas, caixilhos, escadas, divisérias em madeira, armacSes de talhados e lambris;
Procede a transferencia das pegas, a partir de uma estrutura velha para uma nova, e repara-as.

Mecanico - Detecta as avarias mecanicas; Repara, afina, monta e desmonta os drgdos de|Assistente Operacional 1 1 0 0 0 0 0 0 1
viaturas ligeiras e pesadas a gasolina ou a diesel, bem como outros equipamentos motorizados|
ou ndo; Executa outros trabalhos de mecanica geral; Afina, ensaia e conduz em experiéncia as
viaturas reparadas; Faz a manutengdo e controlo de maquinas e motores.

Pedreiro - Aparelha pedra em grosso; Executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de cimento,|Assistente Operacional 8 8 0 0 4 4 0 0 12
podendo também fazer o respectivo reboco; Procede ao assentamento de manilhas, tubos €|
cantarias; Executa muros e estruturas simples, com ou sem armaduras, podendo também
encarregar-se de montagem de armaduras muito simples; Executa outros trabalhos similares ou
complementares dos descritos; Instrui ou supervisiona no trabalho dos aprendizes ou serventes|
que lhe estejam afectos.
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Guarda Campestre - Vigia e fiscaliza a drea do concelho e zonas condicionadas da caga e pesca,|Assistente Operacional 2 2 0 0 0 0 0 0 2
bem como parques e espagos publicos; Impede a danificagdo de arvoredo e outros actos|
delituosos; Toma medidas preventivas contra incéndios; Controla a entrada e saida de pessoas,
veiculos e animais nas zonas condicionadas da caga e pesca, impedindo a pratica de actos|
delituosos; Fiscaliza o cumprimento do regulamento de estradas e caminhos municipais;
Participa as ocorréncias que sejam relevantes, no exercicio das fungdes que lhe estdo
cometidas; Desenvolve acg¢des na area do ambiente, fiscaliza o cumprimento das normas
relativas a protecgdo ambiental.

Motorista de Pesados - Compete conduzir veiculos de elevada tonelagem que funcionam com |Assistente Operacional 3 3 0 0 0 0 0 0 3

motores a gasolina ou diesel; Proceder ao transporte de diversos materiais e mercadorias de
acordo com as necessidades dos servigos, predominantemente materiais destinados ao
abastecimento das obras em execugdo, bem como de produtos sobrantes das mesmas;
Examinar o veiculo antes, durante e apds o trajecto, providenciando a colocagdo de
coberturas de protecgdo sobre os materiais e arrumando a carga para prevengdo de eventuais
danos; Acciona os mecanismos necessarios para a descarga dos materiais, podendo, quando
este servigo é feito manualmente, prestar colaboragdo; Assegura a manutengdo do veiculo,
cuidando da sua limpeza e lubrificagdo; Abastece a viatura de combustivel e executa
pequenas reparagdes, tomando, em caso de avarias maiores ou acidentes, as providéncias
necessarias com vista a regularizagdo dessas situagdes; Preenche e entrega diariamente ficha
da viatura, mencionando o tipo de servigo, quildmetros efectuados e combustivel introduzido;
Colabora, quando necessario, nas operagdes de carga e descarga; Conduz, eventualmente,
viaturas ligeiras.

Porta Miras - Realiza tarefas auxiliares a execugdo dos trabalhos de um topdgrafo, seguindo as|Assistente Operacional 1 1 0 0 0 0 0 0 1
suas instrugdes, no transporte ou colocagdo dos aparelhos dpticos a utilizar; Fixa e posiciona
determinados alvos, tais como as estacas, bandeirolas e miras geodésicas para que o topdgrafo
possa marcar um alinhamento; Procede a limpeza e manutengdo do material; Transporta o
equipamento necessario; Abre a visdo da linha a anotar cortando ramos de arvores que
obstruam a mesma; Executa outros trabalhos auxiliares, medigdes.
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Electricista - Instala, conserva e repara circuitos e aparelhagem eléctrica, guia frequentemente a|Assistente Operacional 2 2 0 0 0 0 0 0 2
sua actividade por desenhos, esquemas ou outras especificacBes técnicas, que interpreta;|

cumpre com as disposi¢Ges legais relativas as instalagdes de que trata; instala as maquinas,
aparelhos e equipamentos eléctricos, sonoros, calorificos, luminosos ou de forga motriz;
determina a posigdo e instala drgdos eléctricos, tais como os quadros de distribui¢do, caixas de|
fusiveis e de derivacdo, contadores, interruptores e tomadas; dispde e fixa os condutores ou
corta, dobra e assenta adequadamente calhas e tubos metalicos, plasticos ou de outra matéria,
colocando os fios ou cabos no seu interior; executa e isola as ligagdes de modo a obter os|
circuitos eléctricos pretendidos; localiza e determina as deficiéncias de instalagdo ou de|
funcionamento, utilizando, se for caso disso, aparelhos de deteccdo e de medida; desmonta, se|
necessario, determinados componentes da instalagdo; aperta, solda, repara por qualquer outro
modo ou substitui os conjuntos, pegas ou fios deficientes e procede a respectiva montagem,
para o que utiliza chaves de fenda, alicates, limas e outras ferramentas.

Operador de mdquinas - Regula e assegura o funcionamento das instalagdes com |Assistente Operacional 2 2 0 0 0 0 0 0 2
equipamentos para tratamento da agua, a partir de uma sala de controlo; PGe em
funcionamento as maquinas, tendo em atengdo o objectivo da instalagdo; Assiste e manobra
os diversos aparelhos destinados a tratamento de aguas, como sejam doseadores de cloro,
polielectrolito, cal e outros, baseando-se em determinadas especificagdes e vigia a sua
actividades mediante indicadores apropriados; Recebe instrugdes superiores sobre o
funcionamento ou alteragdes a introduzir na instalagdo; Coordena o funcionamento de todos
0s mecanismos; Transmite a outras dreas instrugdes superiores e qual o tipo de manobras a
executar; Efectua periodicamente leituras de aparelhos de controlo e medida; Vigia, através
do sistema de telegestdo, o conjunto de informag&es de funcionamento da rede em tempo
real; Automatiza o funcionamento das bombagens, optimizando o consumo de energia;
Ensaia e executa testes para se certificar do perfeito estado de funcionamento do
equipamento e controla as margens de seguranc¢a, detectando e corrigindo eventuais
deficiéncias; Cuida da limpeza e lubrificagdo dos grupos de mdquinas, utilizando massa
consistente ou outros materiais adequados, e toma em atengdo normas de prevengdo de
acidentes; Colabora em pequenas reparagdes e na manuten¢do da instalagdo, corrigindo
anomalias mecanicas e eléctricas; Comunica superiormente as anomalias ocorridas.

Marcador de Vias - Coloca, retira e substitui o material de sinalizagdo e seus acessérios; Coloca|Assistente Operacional 1 1 0 0 1 1 0 0 2
vedagGes para pedes e veiculos; Procede a correcgdo de sinais que se encontram fora da sua
posigdo normal ou do fim para que foram colocados; Executa, ainda, os trabalhos preparatérios|
de sinalizagdo das vias.
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Jardineiro - Cultiva flores, arvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em parques ou|Assistente Operacional 15 15 0 0 0 0 0 0 15
jardins publicos, sendo o responsavel por todas as operagBes inerentes ao normal
desenvolvimento das culturas e @ sua manutengdo e conservagdo, tais como a preparagaol
prévia do terreno, limpeza, rega, tutoragem, aplicagdo dos tratamentos fitossanitarios mais|
adequados e protecgdo contra eventuais condigdes atmosféricas adversas; Procede a limpeza e
conservagdo dos arruamentos e canteiros; Quando existam viveiros de plantas, procede a
cultura de sementes, bolbos, porta-enxertos, arbustos, arvores e flores, ao ar livre ou em estufa,
para propagagdo; Opera com os diversos instrumentos necessarios a realizagdo das tarefas
inerentes & funcdo de jardinagem; E responsavel pela limpeza, afinagdo e lubrificagdo do
equipamento mecanico; Procede a pequenas reparagdes, providenciando em caso de avarias
maiores o arranjo do material.

Pintor - Aplica camadas de tinta, verniz ou outros produtos afins, principalmente sobre [ASsistente Operacional 1 1 0 Y 0 0 0 0 1

superficies de estuque, reboco, madeira e metal, para as proteger e decorar, utilizando
pincéis de varios formatos, rolos e outros dispositivos de pintura e utensilios apropriados;
Prepara a superficie a recobrir e remove, se necessario, as camadas de pintura que se
apresentem com deficiéncias; Limpa ou lava a zona a pintar, procedendo em seguida, se for o
caso disso, a uma reparagdo cuidada e a lixagem, seguidas de inspecgdo geral; Selecciona ou
prepara o material a empregar na pintura, misturando na devida ordem e proporgdo massas,
dleos, diluentes, pigmentos, secantes, tintas, vernizes, cal, dgua, cola ou outros elementos;
Ensaia e afina o produto obtido até conseguir a cor, tonalidade, opacidade, poder de
cobertura, lacagem, brilho, uniformidade ou outras caracteristicas que pretenda; Aplica as
convenientes demdos de isolante, secantes, condicionadores ou primarios, usando
normalmente pincéis de formato adequado, segundo o material a proteger e decorar; Betuma
orificios, fendas mossas ou outras irregularidades, com um ferro apropriado; Emassa as
superficies com betumadeiras, passa-as a lixa, decorrido o respectivo periodo de secagem, a
fim de as deixar perfeitamente lisas; Estende as necessérias demdos de subcapa e material de
acabamento; Verifica a qualidade do trabalho produzido; Cria determinados efeitos
ornamentais, quando necessario; Por vezes, orgamenta trabalhos da sua arte, assenta e
substitui vidros e forra paredes, lambris e tectos com papel pintado.
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Asfaltador - Recobre e conserta superficies, tais como leitos de estradas, pavimentos de |Assistente Operacional 1 1 0 0 0 0 0 0 1
pontes e pistas para avides, nelas espalhando asfalto liquido ou massas betuminosas,
mediante pulverizados ou uma pd; Examina se o piso, depois de empedrado e cilindrado, foi
submetido a adequada lavagem com agulheta; Aquece em caldeiras apropriadas os biddes de
betuminoso com um magarico ou com lenha, verificando no termdmetro a temperatura
adequada; Procede a uma rega de colagem com este Liquido, servindo-se de uma mangueira
dotada de pulverizador; Espalha e alisa as massas betuminosas até determinados pontos de
referéncia, utilizando uma pa e um rodo; Orienta, dando instrugdes, na manobra da caldeira e
sua movimentagdo; Detecta, apds esta primeira rega no terreno, possiveis irregularidades,
procedendo a sua reparagdo; Aplica uma nova rega de asfalto a esta camada de massas,
depois da adequada cilindragem; Espalha p6 de pedra (fila) sobre o revestimento utilizado;
Por vezes procede a reparagdo de pavimentos realizando as tarefas indicadas; Diligencia a
manutengdo, conservagdo e limpeza da caldeira e da mangueira, providenciando a reparagao
de eventuais avarias; Nas épocas em que ndo desenvolve fungées especificas de asfaltador,
nomeadamente no Inverno, desempenha actividades normais de um cantoneiro de estradas.

Canalizador - Executa canalizagBes em edificios, instalagdes industriais e outros locais,|Assistente Operacional 4 4 0 0 0 0 0 0 4
destinados ao transporte de agua ou esgotos; Corta e rosca tubos e solda tubos de chumbo,
plasticos, ferro, fibrocimento e materiais afins; Executa redes de distribuicdo de &agua e
respectivos ramais de ligagdo, assentando tubagens e acessorios necessarios; Executa redes de|
recolha de esgotos pluviais ou domésticos e respectivos ramais de ligagdo, assentando tubagens|
e acessorios necessarios; Executa outros trabalhos similares ou complementares dos descritos;
Instrui e supervisiona no trabalho dos aprendizes e serventes que Ihe estejam afectos.

Serralheiro Mecanico — Repara ou procede a manutengdo de vérios tipos de maquinas, motores|Assistente Operacional 1 1 0 0 0 0 0 0 1
e outros conjuntos Mecanicos, utilizando ferramentas manuais e maquinas-ferramentas;
Examina os conjuntos que apresentam deficiéncias de funcionamento, para localizar os defeitos
e determinar a sua natureza; Desmonta o aparelho, inteira ou parcialmente, para tirar as pegas|
danificadas ou gastas; Repara ou fabrica as pegas necessarias para substituir as pecas
defeituosas; Monta as varias pegas, fazendo eventualmente rectificagdes para que se ajustem
exactamente; efectua as verificagdes e ou ensaia o conjunto Mecanico reparado, utilizando
instrumentos de medida ou de ensaio apropriados, procedendo as afinagdes necessarias; pode
desmontar, reparar e montar pegas ou conjuntos de sistemas hidraulicos ou hidro-
peneumaticos. Afina o seu funcionamento utilizando ferramentas de precisdo, como|
manometros de baixa e alta pressdo, vélvulas de caudal de dleo, etc; solda determinadas pegas,
utilizando o processo conveniente.
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Lubrificador - Procede a lubrificagdo por pressdo e ou gravidade dos pontos de mdquinas ou |Assistente Operacional 1 1 0 0 0 0 0 0 1
equipamentos onde haja atrito, utilizando ferramentas apropriadas, 6leos e massas
lubrificantes com vista a conservagdo e normal funcionamento; Estuda, de acordo com
esquemas ou instrugdes recebidas, o processamento de trabalho a executar; Prepara o
material e ferramentas a utilizar; Coloca tabuleiros ou baldes nos locais indicados para
recolha de desperdicios de 6leo ou massa; Desaperta os bujes de limpeza utilizando chaves
diversas; Limpa com trapos e desentope os bicos e outras pegas de lubrificagdo e deixa
escorrer o 6leo inutilizado; Verifica e enche até a altura requerida aos niveis de dleo
existentes nos diversos 6rgdos das maquinas; Muda lubrificantes nos copos, apoios,
rolamentos, embraiagens, articulagdes, carteres e outros 6rgdos, utilizando almotolias,
pistolas ou seringas de pressdo; Remove a massa usada com trapos; Aperta os bujdes com
ferramenta apropriada; Retira os tabuleiros ou baldes que contém os desperdicios; Por vezes,
é incumbido de fazer pequenas afinagGes, apertar pegas com folga ou chamar a atengdo do

encarregado para efeitos detectados a fim de serem reparados.

Cantoneiro - Executa continuamente os trabalhos de conservagdo dos pavimentos; Assegura o|Assistente Operacional 5 5 0 0 0 0 0 0 5
ponto de escoamento das dguas, tendo sempre para esse fim de limpar valetas, desobstruir]
aquedutos e compor bermas; Remove do pavimento a lama e as imundicies; Conserva as obras
de arte limpas da terra, de vegetagdo ou de quaisquer outros corpos estranhos; Cuida da
conservagdo e limpeza dos marcos, balizas ou quaisquer outros sinais colocados na via; Leva
para o local as ferramentas necessdrias ao servigo, consoante o tipo de pavimento em que|
trabalha, ndo devendo deixa-las abandonadas.

TOTAL| 227 220 6 1 39 22 17 0 266
TOTAL GERAL 401| 388 10 3 78 51 26 1 479

Legenda:
a) Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas por Tempo Indeterminado

b) Contrato de Trabalho a Termo Resolutivo Certo

c) Contrato de Trabalho a Termo Resolutivo Incerto
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Trabalhadores em Regime de Cedéncia de Interesse Publico

Engenheiro Civil Municipal Técnico superior 0 1 1 1
Engenheiro Civil Técnico superior 0 2 2 2
Engenheiro do Ambiente Técnico superior 0 1 1 1
TOTAL| 0 0 0 0 4 4 0 0 4
Administrativo Assistente Técnico 0 1 1 1
TOTAL| 0 0 0 0 1 1 0 0 1
Operador EETD Assistente Operacional 0 2 2 2
Calizador Assistente Operacional 0 7 7| 7
Leitor de Consumos Assistente Operacional 0 2 2 2
Mecanico Assistente Operacional 0 1 1 1
Condutor de Mdaquinas Pesadas e Veivulos Especiais Assistente Operacional 0 1 1 1
Limpa Colectores Assistente Operacional 0 1 1 1
Pedreiro Assistente Operacional 0 2 2 2
Motorista de Pesados Assistente Operacional 0 1 1 1
Montador Electricista Assistente Operacional 0 2 2 2
TOTAL| 0 19, 19, 19|
TOTAL GERAL of of o of 24 24 of of 24

Legenda:
a) Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas por Tempo Indeterminado

b) Contrato de Trabalho a Termo Resolutivo Certo

c) Contrato de Trabalho a Termo Resolutivo Incerto
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